Textbausteine - Kurzanleitung

Textbausteine per Tastenklrzel abrufen und einfiigen (ahnlich AutoHotkey)

Was macht das Tool?

Textbausteine lauft unsichtbar im Hintergrund; sein Symbol erscheint im Infobereich unten rechts
(Tray). Per Tastenkirzel 6ffnet sich ein kleines Suchfenster mit all deinen Textbausteinen. Der
gewahlte Baustein wird in die Zwischenablage kopiert, sodass du ihn mit Strg+V an beliebiger Stelle
einfiigen kannst - in E-Mail, Word, Browser oder jedem anderen Programm.

Starten

Doppelklick auf Textbausteine.exe. Danach erscheint das Symbol im Infobereich und das
Tastenkirzel ist aktiv. Ein Fenster 6ffnet sich dabei noch nicht - das Tool wartet im Hintergrund auf
das Kdrzel.

Bedienung

Strg + Shift + Leertaste Suchfenster 6ffnen

Tippen Bausteine filtern / suchen

Pfeiltasten (hoch/runter) Baustein auswéhlen

Enter oder Doppelklick Baustein in die Zwischenablage kopieren
danach Strg +V Baustein an der Cursorposition einfligen
ESC Fenster schlieRen ohne zu kopieren

Eigene Bausteine anlegen

Alle Bausteine liegen im Ordner Dokumente\Textbausteine. Jeder Baustein ist eine eigene
.txt-Datei: Der Dateiname (ohne .txt) ist der Titel, der Inhalt der Datei ist der Text, der kopiert wird.
Neue Bausteine legst du einfach als neue .txt-Datei an - sie sind sofort verfligbar, ein Neustart ist
nicht nétig. Den Ordner erreichst du auch per Rechtsklick auf das Tray-Symbol » ,Ordner 6ffnen*.

Platzhalter

Diese Platzhalter im Bausteintext werden beim Kopieren automatisch ersetzt: {DATUM} wird zu
22.07.2026 - {ZEIT} wird zu 14:35 - {DATUMZEIT} wird zu 22.07.2026 14:35

Tray-MenU (Rechtsklick auf das Symbol)

Bausteine anzeigen - 6ffnet das Suchfenster. Ordner 6ffnen - 6ffnet den Baustein-Ordner. Uber
Textbausteine - zeigt Version und Ersteller. Beenden - schliel3t das Tool.

Automatisch mit Windows starten

Windows-Taste + R driicken, shell:startup eingeben und Enter. In den getffneten Autostart-Ordner
eine Verknupfung von Textbausteine.exe legen (Rechtsklick auf die exe » Kopieren, im
Autostart-Ordner » Rechtsklick » ,Verknipfung einfiigen®).

Tipp: Funktioniert das Tastenkirzel nicht, ist es evtl. von einem anderen Programm belegt - dann das
Suchfenster per Doppelklick auf das Tray-Symbol 6ffnen.
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